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REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO 
A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL MUNICIPIO 

DE TRANCOSO, ZACATECAS 

 

CAPÍTULO I 

Artículo 1. Ámbito de validez. Las disposiciones de este Reglamento son de 
orden público, interés social y de observancia general y obligatoria en todo el 
territorio del Municipio de Trancoso, Zacatecas. Sus normas aplican a todos los 
servidores públicos, dependencias, entidades, organismos descentralizados y 
cualquier persona física o moral que reciba o ejerza recursos públicos 
municipales. 

Artículo 2. Fundamento y motivación. Este ordenamiento se fundamenta en 
lo dispuesto por: 

 El artículo 6º de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos. 

 El artículo 29 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de 
Zacatecas. 

 La Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 
 La Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado 

de Zacatecas. 
 Los artículos 49 y 86 de la Ley Orgánica del Municipio del Estado de 

Zacatecas. 

Artículo 3. Objetivo de la norma. El presente Reglamento tiene por objeto 
regular, garantizar y promover el derecho de acceso a la información pública en 
el Municipio de Trancoso, bajo los siguientes principios Rectores: 

 Principio de Máxima Publicidad: Toda la información en posesión del 
Municipio es pública y solo podrá reservarse temporalmente por razones 
de interés público, previstas estrictamente en la ley. 

 Principio de Gratuidad: El acceso a la información es gratuito. Solo se 
podrán realizar cobros por los costos de reproducción de los materiales 
(copias, medios magnéticos) y envío, los cuales se determinarán en la 
Ley de Ingresos Municipal, sin que estos puedan ser una barrera para el 
acceso. 

Artículo 4. Sujetos Obligados. Son sujetos obligados a transparentar sus 
acciones y entregar la información que se les solicite: 

1. El Ayuntamiento y la Presidencia Municipal. 
2. Las dependencias de la Administración Pública Municipal (Secretaría de 

Gobierno, Tesorería, Obras Públicas, etc.). 
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3. Los organismos descentralizados o desconcentrados municipales. 
4. Los sindicatos que reciban recursos públicos municipales. 
5. Cualquier persona física o jurídica que reciba, recaude o administre 

fondos públicos. 

Artículo 5. Información de Oficio (Obligaciones de Transparencia). Los 
sujetos obligados deberán poner a disposición del público y mantener 
actualizada, en su sitio web oficial y en la Plataforma Nacional de 
Transparencia, la información de oficio que marca la ley estatal, la cual incluye 
de manera enunciativa: 

 La estructura orgánica y las facultades de cada área. 
 El directorio de servidores públicos, sus remuneraciones brutas y netas. 
 El presupuesto de egresos asignado y los informes trimestrales de 

avance financiero. 
 Las actas de las sesiones de Cabildo. 
 Las licitaciones, contratos y convenios celebrados. 

CAPÍTULO II 

De la Clasificación de la Información 

Artículo 6. Regla General. Toda información generada o en posesión del 
Municipio se presume pública. Solo se podrá clasificar de manera excepcional 
como Reservada o Confidencial. 

Artículo 7. Información Reservada. Es aquella cuya difusión pueda 
comprometer la seguridad del municipio, el orden público, las estrategias en 
juicios no concluidos, o la conducción de auditorías vigentes. 

 Temporalidad: Podrá permanecer con este carácter hasta por 5 años, 
prorrogables por el Comité de Transparencia si subsisten las causas. 

Artículo 8. Información Confidencial. Es la que contiene datos personales 
concernientes a una persona física identificada o identificable. No está sujeta a 
temporalidad y solo podrán tener acceso a ella los titulares de la misma o sus 
representantes legales. 

CAPÍTULO III 

De la Protección de Datos Personales y Conservación de 
Documentos 

Artículo 9. Protección de Datos Personales. El Municipio de Trancoso 
garantizará la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos 
personales que recolecte en el ejercicio de sus funciones. Todo formato o 



3   

 

trámite que recabe datos deberá incluir visiblemente un Aviso de Privacidad 
(Integral o Simplificado). 

Artículo 10. Conservación de Documentos. Los sujetos obligados están 
constreñidos a conservar y organizar sus archivos administrativos. Ningún 
documento público podrá ser destruido, alterado o enajenado sin cumplir 
estrictamente con los lineamientos establecidos por la Ley de Archivos del 
Estado de Zacatecas y el Catálogo de Disposición Documental del propio 
Municipio. 

CAPÍTULO IV 

De las Sanciones Administrativas y Medios de Defensa 

Artículo 11. Sanciones Administrativas. El incumplimiento a las obligaciones 
de este Reglamento por parte de los servidores públicos de Trancoso será 
turnado al Órgano Interno de Control (Contraloría Municipal) y, en su caso, al 
Instituto Zacatecano de Transparencia, Acceso a la Información y Protección 
de Datos Personales. Las sanciones consistirán en: 

1. Amonestación pública. 
2. Multa económica (con cargo al patrimonio del servidor público). 
3. Suspensión temporal del cargo o empleo. 
4. Destitución e inhabilitación para ejercer cargos públicos. 

Artículo 12. Medios de Defensa y Garantía de Audiencia. Toda persona a la 
que se le niegue el acceso a la información, se le entregue incompleta o no se 
le responda en los plazos legales, podrá interponer el Recurso de Revisión 
ante el Instituto Zacatecano de Transparencia. 

 Garantía de Audiencia: En los procedimientos sancionatorios seguidos 
por el Órgano Interno de Control contra servidores públicos, se 
garantizará en todo momento el derecho del imputado a ser notificado, 
ofrecer pruebas, formular alegatos y defenderse legalmente antes de 
dictar resolución. 

ARTÍCULOS TRANSITORIOS 

PRIMERO. El presente Reglamento entrará en vigor al día siguiente de su 
publicación en el Periódico Oficial del Órgano del Gobierno del Estado de 
Zacatecas. 

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones municipales de igual o menor 
jerarquía que se opongan al presente ordenamiento. 

TERCERO. El Ayuntamiento de Trancoso dispondrá de un plazo de 60 días 
hábiles a partir de la entrada en vigor del presente Reglamento para formalizar 
la integración o actualización de su Comité de Transparencia y la Unidad de 
Transparencia Municipal. 
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CUARTO. Los sujetos obligados deberán adecuar sus Avisos de Privacidad y 
manuales de archivos en un plazo no mayor a 90 días naturales posteriores a 
la publicación de esta norma. 

FE DE PUBLICACIÓN 

El presente Reglamento fue aprobado en Sesión Ordinaria de Cabildo del 
Municipio de Trancoso, Zacatecas, el día [Día] de [Mes] de [Año]. 

 

 

ATENTAMENTE 
 
 
 

__________________________________ 
L.C. ANTONIO ROCHA ROMO 

          PRESIDENTE MUNICIPAL 
          DEL MUNICIPIO DE TRANCOSO 

 

 

 

__________________________________ 

          ING. FELIPE HERNANDEZ GUERRERO 
             SECRETARIO DE GOBIERNO          
               DEL MUNICIPIO DE TRANCOSO 

 

 


